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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ПРИМОРСКИЙ КРАЙ
ДУМА НАХОДКИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

                                                               РЕШЕНИЕ

26.11.2015                                                                                                           № 783-ПА
О Регламенте Думы Находкинского городского округа
Глава 1. Общие положения

Статья 1. Организация деятельности Думы Находкинского городского округа

1. Дума является постоянно действующим представительным органом местного самоуправления Находкинского городского округа.

2. Численный состав Думы определяется в соответствии с Уставом Находкинского городского округа. Дума может осуществлять свои полномочия в случае избрания не менее двух третей от установленной численности депутатов Думы.

3. Дума и постоянные депутатские комиссии осуществляют свою деятельность в форме заседаний, в ходе которых принимаются решения по вопросам, отнесенным к их компетенции.

4. Дума работает по планам, утверждаемым на заседаниях Думы.

5. Дума осуществляет свою деятельность в соответствии с Уставом Находкинского городского округа и настоящим Регламентом.

6. Заседания Думы проводятся не реже 1 раза месяц.

Глава 2. Заседания Думы Находкинского городского округа

Статья 2. Виды заседаний Думы Находкинского городского округа

Заседания Думы являются основной формой работы Думы.  Дума по вопросам своей компетенции принимает решения.

Заседания Думы могут быть организационными, очередными и внеочередными, открытыми и закрытыми.

Статья 3. Первое заседание Думы Находкинского городского округа

1. Первое заседание Думы созывается председателем избирательной комиссии Находкинского городского округа не позднее чем через три недели со дня официального опубликования результатов выборов, после избрания не менее двух третей от установленной численности депутатов.
2. Первое заседание Думы открывает старейший по возрасту депутат. После избрания председателя Думы, ему передаются полномочия по ведению заседания Думы. 

3. Повестка дня первого заседания нового состава Думы должна содержать в обязательном порядке вопросы:

1)
доклад председателя избирательной комиссии о результатах выборов депутатов Думы;

2) избрание тайным голосованием председателя Думы, первого заместителя председателя Думы и заместителей председателя Думы.

4. На первом или последующих заседаниях депутаты формируют персональный состав постоянных депутатских комиссий и избирают тайным или открытым голосованием членов Совета Думы, председателей и заместителей постоянных депутатских комиссий, в порядке, предусмотренном настоящим Регламентом.

Статья 4. Очередное заседание Думы Находкинского городского округа

1. Очередное заседание Думы созывается председателем Думы и проводится не реже одного раза в месяц, как правило, в среду.

2. Депутаты Думы информируются об очередном заседании Думы, аппаратом Думы не позднее, чем за три календарных дня до начала заседания Думы. Повестку дня, проекты решений и иные документы, подготовленные на очередное заседание Думы, депутаты получают в аппарате Думы до заседания Думы. Население информируется о заседании через средства массовой информации.

3. Время и место проведения заседания Думы назначает председатель Думы, как правило, с 10 часов. Общая продолжительность заседания Думы определяется содержанием повестки дня заседания Думы.

4. После окончания каждого заседания по инициативе депутатов может быть предусмотрено время для выступления депутатов с краткими заявлениями и сообщениями.

Статья 5. Внеочередное заседание Думы Находкинского городского округа
1. Внеочередное заседание Думы созывается по требованию председателя Думы, главы Находкинского городского округа, Совета Думы, либо по требованию не менее 1/3 (одной трети) от избранного числа депутатов Думы, не позднее чем в десятидневный срок со дня поступления предложения о созыве.

2. Предложения о созыве внеочередного заседания Думы, проекты решений Думы и иные документы на внеочередное заседание готовятся инициатором созыва заседания и передаются в письменном виде председателю Думы, в его отсутствие – первому заместителю председателя Думы, с указанием вопроса, выносимого на рассмотрение Думы, и кратким обоснованием необходимости срочного созыва заседания.

3. На внеочередном заседании Думы рассматриваются только те вопросы, которые внесены инициатором его созыва. Дополнительные вопросы в повестку дня заседания Думы не включаются и не рассматриваются.

4. Депутаты уведомляются о внеочередном заседании Думы аппаратом Думы в течение дня, предшествующего дню внеочередного заседания Думы. Повестку дня, проекты решений и иные документы, подготовленные на внеочередное заседание Думы, депутаты получают в аппарате Думы до заседания Думы.

Глава 3. Избрание председателя, первого заместителя, заместителя(ей) и формирование рабочих органов Думы Находкинского городского округа
Статья 6. Избрание председателя Думы Находкинского городского округа

1. Председатель Думы избирается на заседании Думы из числа депутатов, возглавляет Думу, руководит работой Думы и аппаратом Думы. Председатель Думы избирается тайным голосованием в порядке, предусмотренном статьей 34 настоящего Регламента.

2. Кандидатуры на должность председателя Думы выдвигаются депутатами Думы, а также путем самовыдвижения. В список для голосования включаются все выдвинутые кандидатуры на должность председателя Думы, за исключением лиц, заявивших самоотвод. Самоотвод принимается без голосования и не мотивируется.

3. Кандидаты, давшие согласие баллотироваться на должность председателя Думы, имеют право выступить с заявлением о деятельности в предполагаемой должности и отвечают на вопросы депутатов Думы. Каждый депутат Думы имеет право высказаться за или против кандидата, после чего обсуждение прекращается. Заочное обсуждение кандидатур не допускается.

4. Каждый депутат Думы может голосовать только за одного кандидата.

5. Депутат считается избранным председателем Думы, если в результате голосования за его кандидатуру проголосовало большинство от числа избранных депутатов Думы.

6. В случае, если на должность председателя Думы было выдвинуто более двух кандидатов и ни один не набрал требуемого для избрания количества голосов, проводится второй тур голосования по двум кандидатурам, получившим наибольшее количество голосов.

7. Избранным на должность председателя Думы по итогам второго тура голосования считается тот кандидат, который получил большинство голосов от числа избранных депутатов Думы.

8. Если во втором туре голосования ни один из двух кандидатов не набрал требуемого для избрания количества голосов депутатов Думы, процедура выборов повторяется с момента выдвижения кандидатов.

9. Председатель Думы избирается на срок полномочий Думы за исключением случаев, предусмотренных настоящим Регламентом.

Статья 7. Полномочия председателя Думы Находкинского городского округа

Полномочия председателя Думы определяются Уставом Находкинского городского округа, настоящим Регламентом и правовыми актам Думы.

Статья 8. Прекращение полномочий председателя Думы Находкинского городского округа

1. Председатель Думы подотчетен Думе и может быть освобожден от должности путем тайного голосования на заседании Думы.

2. Вопрос об освобождении от должности председателя Думы может быть внесен в повестку дня заседания по инициативе одного из депутатов.

3. При рассмотрении вопроса об освобождении от должности председателя Думы, последний передает полномочия по ведению заседания старейшему по возрасту депутату Думы. Председатель вправе потребовать предоставления ему слова для объяснения.

4. Голосование по вопросу об освобождении от должности председателя Думы проводится в соответствии со статьей 34 настоящего Регламента. Вопрос, по которому должно быть принято решение, формулируется в бюллетене для голосования следующим образом: «Освободить от должности председателя Думы Находкинского городского округа (указать фамилию, имя, отчество)».

5. После подведения итогов голосования и доклада счетной комиссии председательствующий на заседании Думы объявляет результаты тайного голосования.

Освобождение от должности считается состоявшимся, если за него проголосовало не менее 2/3 (двух третей) депутатов Думы.

6. Решение Думы по вопросу об освобождении от должности председателя Думы оформляется без дополнительного голосования.

7. Председатель Думы вправе сложить свои полномочия досрочно путем подачи письменного заявления об освобождении от должности. Заявление рассматривается на заседании Думы. На основании заявления Дума принимает решение об освобождении от должности председателя Думы. В случае непринятия Думой решения об освобождении от должности председатель Думы вправе сложить свои полномочия по истечении двух недель после заседания Думы.

Статья 9. Избрание и освобождение от должности первого заместителя и заместителя(ей) председателя Думы Находкинского городского округа

1. Первый заместитель и заместитель(ли) председателя Думы избирается тайным голосованием из числа депутатов Думы. Дума принимает решение о количестве заместителей председателя Думы.

2. Первый заместитель и заместитель(ли) председателя Думы избирается по представлению председателя Думы, по предложению депутатов, а также путем самовыдвижения на срок полномочий Думы.

3. Обсуждение кандидатур, оформление их списка и бюллетеней для тайного голосования, определение и оформление его результатов, проведение повторных выборов осуществляется в порядке, предусмотренном настоящим Регламентом для избрания председателя Думы.

4. Освобождение от должности первого заместителя и заместителя(ей) председателя Думы осуществляется по инициативе председателя Думы, Совета Думы или по предложению депутатов в порядке, предусмотренном настоящим Регламентом для освобождения от должности председателя Думы.

5. Первый заместитель, заместитель(ли) председателя Думы вправе сложить свои полномочия досрочно путем подачи письменного заявления председателю Думы об освобождении от должности. Заявление рассматривается на заседании Думы. На основании заявления Дума принимает решение об освобождении от должности первого заместителя, заместителя(ей) председателя Думы. В случае непринятия Думой решения об освобождении от должности первый заместитель, заместитель(ли) председателя Думы вправе сложить свои полномочия по истечении двух недель после заседания Думы.

Статья 10. Полномочия первого заместителя, заместителя(ей) председателя Думы Находкинского городского округа

1. Первый заместитель, заместитель(ли) председателя Думы:

1) оказывает содействие депутатам Думы в осуществлении ими своих полномочий;











2) по поручению председателя Думы представляет ее в Законодательном Собрании Приморского края;









3) организует прием граждан в Думе, рассмотрение их предложений, заявлений и жалоб;










2. Распоряжение о распределении обязанностей между заместителями председателя Думы издается председателем Думы.

Статья 11. Совет Думы Находкинского городского округа

1. Из числа депутатов Думы на срок ее полномочий создается Совет Думы.

2. Совет Думы - совещательный орган.

3. В состав Совета Думы входят председатель Думы и четыре депутата Думы, избираемые на заседании Думы, по представлению председателя. 

4. Возглавляет Совет и председательствует на заседаниях Совета Думы председатель Думы. В случае отсутствия председателя Думы председательствует на заседании Совета назначенный председателем член Совета Думы.

5. Совет Думы осуществляет свои полномочия на заседаниях, принимая решения по вопросам, отнесенным к компетенции Думы федеральными законами, законами Приморского края и Уставом Находкинского городского округа:

1) 
координирует работу постоянных депутатских комиссий Думы;

2) может участвовать в подготовке заседаний Думы, вносить вопросы в повестку дня заседаний Думы;

3) организует проведение консультаций при формировании и изменении состава органов Думы, при возникновении разногласий между депутатами, депутатскими комиссиями и др.;

4)
вырабатывает и вносит предложения председателю Думы по использованию средств Думы Находкинского городского округа;

5) предлагает Думе кандидатуры для избрания в состав рабочих групп, согласительных, временных комиссий и других органов Думы;

6) осуществляет взаимодействие с представителями администрации по вопросам, отнесенным к компетенции Думы Находкинского городского округа;

7) рассматривает ход выполнения нормативных правовых актов, принятых Думой;

8) решает иные вопросы организации работы Думы в соответствии с действующим законодательством.

6. Совет Думы проводит свои заседания по мере необходимости, но не реже одного раза в месяц. 

7. Заседание Совета Думы правомочно, если на нем присутствует не менее половины членов Совета Думы. Решения принимаются большинством голосов от числа присутствующих на заседании членов Совета Думы.

8. На заседании Совета Думы могут присутствовать: глава Находкинского городского округа или его представитель, представители органов местного самоуправления Находкинского городского округа по приглашению председателя Думы.

9. На заседании Совета Думы ведется протокол сотрудником аппарата Думы Находкинского городского округа.

10. Решения Совета Думы носят рекомендательный характер.

11. Совет Думы свои решения, документы, материалы и иную информацию направляет на рассмотрение Думы.

Статья 12. Постоянные депутатские комиссии Думы Находкинского городского округа

1. Постоянные депутатские комиссии являются основными рабочими органами Думы для осуществления нормотворческой деятельности, предварительного рассмотрения и подготовки вопросов, отнесенных к компетенции Думы.

2. Структура, порядок формирования, полномочия и организация работы постоянных депутатских комиссий Думы определяется Положением о постоянных депутатских комиссиях Думы.

Статья 13. Секретариат заседания Думы Находкинского городского округа

1. Для проведения заседаний Думы из числа депутатов Думы избирается секретарь заседания Думы, который вместе с работниками аппарата Думы образует секретариат заседания Думы. Решение по указанному вопросу принимается большинством голосов от числа депутатов, присутствующих на заседании Думы.

2. Секретариат заседания Думы организует ведение фонограммы заседания Думы, регистрирует депутатские обращения, заявления, предложения и другие материалы, переданные депутатами Думы, фиксирует итоги голосования, информирует председательствующего на заседании Думы о поступающих в адрес депутатов Думы предложениях, заявлениях, письмах, иных поступивших материалах, о списке лиц, записавшихся на выступления, обеспечивает депутатов Думы материалами, распространяемыми на заседании Думы, принимает и передает председательствующему на заседании Думы обращения граждан, поступающие в адрес Думы, выполняет иные функции по обеспечению заседаний Думы.

3. Секретариат Думы ведет регистрацию всех присутствующих и приглашенных лиц на заседание Думы в специальном журнале при наличии документа, удостоверяющего личность.

Статья 14. Другие органы, создаваемые на заседании Думы                               Находкинского городского округа

1. Решением Думы могут быть созданы:

1) временная комиссия;

2) согласительная комиссия;

3) рабочая группа;

4) иные органы Думы.

2. В Думе могут образовываться депутатские объединения: депутатские группы, фракции.

Депутатская группа – постоянное или временное депутатское объединение, сформированное по территориальному, профессиональному или иному неполитическому принципу на основе свободного волеизъявления, для совместной деятельности и выражения единой позиции депутатов по вопросам, рассматриваемым Думой.

Фракция является постоянным объединением депутатов Думы. 

Порядок образования, деятельности и полномочия фракций в Думе устанавливаются решением Думы «О фракциях в Думе Находкинского городского округа».

3. Решением Думы на заседании может создаваться счетная комиссия.

4. Решения по указанным вопросам оформляются соответствующей записью в протоколе заседания Думы.

Статья 15. Временная комиссия

1. По вопросам своей деятельности Дума может создать временную комиссию.

2. По результатам деятельности временная комиссия представляет на заседание Думы доклад по существу вопроса, в связи с которым она была создана. Доклад комиссии является основанием для принятия Думой решения по рассмотренному комиссией вопросу, либо принимается Думой к сведению.

3. Члены комиссии, имеющие особое мнение, вправе огласить его на заседании Думы.

4. Временная комиссия прекращает свою деятельность после выполнения возложенных на нее задач или досрочно по решению Думы.

Статья 16. Согласительная комиссия

1. В случае возникновения разногласий между главой Находкинского городского округа и Думой, решением Думы может быть создана согласительная комиссия для урегулирования спорных вопросов.

2. Согласительная комиссия формируется на паритетной основе Думой и главой Находкинского городского округа. Дума избирает депутатов из своего состава - членов согласительной комиссии. Глава Находкинского городского округа города назначает членов согласительной комиссии от администрации Находкинского городского округа.   

3. Согласительная комиссия не позднее, чем через десять дней после получения всех необходимых документов и пояснений сторон по предмету спора, выносит решение. Решение комиссии носит для сторон рекомендательный характер. Рассмотрение спора согласительной комиссией не препятствует обращению каждой из сторон в судебные органы по предмету спора.

Статья 17. Рабочая группа

1. Для разработки проектов нормативных правовых актов решением Думы может быть образована рабочая группа.

2. В состав рабочей группы могут входить депутаты Думы, сотрудники аппарата Думы, а также представители администрации Находкинского городского округа, общественных объединений, научных учреждений, эксперты и специалисты.

3. Рабочая группа прекращает свою деятельность после выполнения возложенных на нее задач или досрочно по решению Думы.

Статья 18. Счетная комиссия

Для проведения тайного голосования Дума открытым голосованием избирает счетную комиссию из числа депутатов Думы в составе трех человек. В состав счетной комиссии могут входить депутаты Думы, кандидатуры которых выдвинуты на выборные должности в Думу Находкинского городского округа.

Глава 4. Порядок проведения заседания Думы Находкинского городского округа
Статья 19. Гласность заседания Думы Находкинского городского округа

1.  Заседание Думы проводится, открыто, гласно и освещается в средствах массовой информации, за исключением случаев принятия Думой мотивированного решения о проведении закрытого заседания.

2.  Должностные лица администрации Находкинского городского округа вправе присутствовать на открытых заседаниях Думы.

3.  На заседание могут быть приглашены представители государственных и общественных организаций, специалисты науки и производства по предложению председателя Думы, Совета Думы, постоянных депутатских комиссий Думы, главы Находкинского городского округа, администрации Находкинского городского округа, готовивших вопрос на рассмотрение Думы.

4.  Граждане, представители трудовых коллективов и общественных объединений вправе присутствовать на открытом заседании Думы при наличии документа, удостоверяющего личность и условии, что это не препятствует ее работе.

5.  Представители средств массовой информации вправе присутствовать на открытом заседании Думы при условии регистрации и наличии служебного удостоверения личности.

6.  Указанные в настоящей статье лица не имеют права вмешиваться в работу заседания Думы, обязаны соблюдать порядок в зале заседания, подчиняться распоряжениям председательствующего.

Статья 20. Закрытое заседание Думы Находкинского городского округа

1.  Дума вправе принять мотивированное решение о проведении закрытого заседания Думы. В закрытом заседании Думы могут принимать участие глава Находкинского городского округа, прокурор, а также лица, специально приглашенные на заседание Думы, ответственный исполнитель по ведению, составлению протокола и ведению фонозаписи заседания.

2. В ходе закрытого заседания Думы запрещается использовать фото-, кино - и видеотехнику, средства телефонной связи и радиосвязи, а также средства звукозаписи и обработки информации, за исключением средств, обеспечивающих запись хода заседания Думы.

Статья 21. Правомочность заседания Думы Находкинского городского округа

1. Заседание Думы правомочно, если на нем присутствует не менее половины от числа избранных депутатов Думы, за исключением случаев, предусмотренных федеральным законом, Уставом Находкинского городского округа.

2. Для определения правомочности заседания Думы перед началом каждого заседания работниками аппарата Думы проводится регистрация депутатов. После каждого перерыва секретарь заседания ведет подсчет присутствующих депутатов в зале заседания Думы по указанию председательствующего на заседании Думы.

3. В ходе заседания Думы правомочность определяется исходя из числа депутатов Думы, зарегистрированных перед началом заседания.

4. Депутат Думы обязан присутствовать на всех ее заседаниях. О невозможности присутствовать на заседании Думы депутат за один день до заседания Думы уведомляет председателя Думы и руководителя аппарата Думы.

5. Временное отсутствие депутата Думы (группы депутатов) на заседании Думы после проведения регистрации не препятствует дальнейшему проведению заседания при условии, что в зале заседания на момент голосования присутствует достаточное количество депутатов Думы для принятия решения по рассматриваемому вопросу.

Статья 22. Открытие заседания Думы Находкинского городского округа 

1. Заседание Думы открывает и ведет председатель Думы, а при отсутствии председателя – первый заместитель председателя Думы. В случае отсутствия председателя Думы и первого заместителя председателя Думы заседание Думы открывает и ведет заместитель председателя Думы по распоряжению председателя Думы.
2. При открытии заседания председательствующий на заседании Думы сообщает о количестве присутствующих депутатов Думы, причинах отсутствия депутатов Думы, количестве и составе приглашенных лиц.

Статья 23. Формирование повестки дня заседания Думы Находкинского городского округа 

1.
Предложения к проекту повестки дня очередного заседания Думы формируется на основании утвержденного плана работы Думы и поданных предложений председателя Думы, главы Находкинского городского округа, Совета Думы, постоянных депутатских комиссий Думы, депутатов Думы. 

2. Основанием для включения вопроса в повестку дня заседания Думы являются проекты нормативных правовых актов и иные документы, оформленные в соответствии с требованиями настоящего Регламента и сданные в аппарат Думы не позднее 3 календарных дней до заседания Думы.

3. Проект повестки дня заседания Думы формируется аппаратом Думы не позднее 3 календарных дней до начала заседания Думы. Повестку дня, проекты решений и иные документы, подготовленные на очередное заседание Думы, депутаты получают в аппарате Думы до заседания Думы.

4. После открытия очередного заседания Думы проект повестки дня оглашается председательствующим и принимается за основу открытым голосованием простым большинством голосов от числа присутствующих депутатов. Если проект повестки дня не принят за основу, то по каждому вопросу, предложенному в проект, проводится отдельное голосование на предмет его включения в повестку.

5. После принятия проекта повестки дня заседания Думы за основу могут быть поданы предложения по ее изменению, дополнению или по порядку рассмотрения вопросов.

6. Перед голосованием о включении в повестку дня нового вопроса, автору предоставляется время для выступления с обоснованием его предложения.

7. Без голосования подлежат включению в повестку дня заседания Думы:

1) протесты прокуратуры города на правовые акты, принятые Думой,

2) вопрос о досрочном прекращении полномочий депутата;

3) депутатские запросы;

4) вопросы, предлагаемые Советом Думы.

После включения в проект повестки дня поправок и дополнений, он утверждается в целом большинством голосов от числа присутствующих депутатов.

Статья 24. Порядок проведения заседания Думы Находкинского 

                                             городского округа

1. Рассмотрение вопросов, внесенных в повестку дня заседания Думы, осуществляется в следующей последовательности:

1) доклад по рассматриваемому вопросу;

2) вопросы к докладчику;

3) содоклад по рассматриваемому вопросу;

4) вопросы к содокладчику;

5) заслушивание решений комиссий Думы по обсуждаемому вопросу;

6) прения по рассматриваемому вопросу;

7) заключительное слово докладчика и содокладчика;

8) голосование по обсуждаемому вопросу.

2. Председательствующий на заседании Думы предоставляет слово для выступления в порядке очередности. Никто не вправе выступать на заседании Думы без разрешения председательствующего на заседании. Лицо, нарушившее это правило после одного предупреждения, лишается слова председательствующим.

Статья 25. Порядок выступления на заседании Думы Находкинского 

                                       городского округа

1. Депутаты Думы пользуются правом выступления по любому вопросу, внесенному в повестку дня заседания Думы.

2. Выступающий на заседании Думы не должен использовать в своей речи грубые и некорректные выражения, призывать к незаконным действиям. В случае нарушения указанных правил председательствующий на заседании Думы обязан предупредить выступающего о недопустимости таких высказываний и призывов, а в случае повторного нарушения - лишить его слова.

3. Если выступающий отклоняется от обсуждаемой темы, председательствующий на заседании Думы вправе сделать ему замечание. В случае, если после предупреждения выступающий продолжает выступать не по теме, председательствующий на заседании Думы лишает его слова.

4. Время для доклада на заседании Думы предоставляется, как правило, до 20 минут, для содоклада - до 10 минут, выступающим в прениях - до 3 минут, выступающим по порядку ведения заседания, мотивам для голосования, для справок - до 1 минуты.

5. По истечении установленного времени председательствующий на заседании Думы предупреждает об этом выступающего, а затем вправе прервать его выступление.

6. Председательствующий на заседании Думы может с согласия большинства присутствующих на заседании депутатов Думы продлить время для выступления и ответов на вопросы.

Статья 26. Выступление в прениях

1. Перед началом прений устанавливается предельная продолжительность прений исходя из числа выступающих лиц. По истечении установленного времени прения прекращаются, если Дума не примет иного решения.

2. Перед постановкой вопроса о прекращении прений председательствующий на заседании Думы выясняет, кто настаивает на выступлении, и по согласию большинства депутатов предоставляет ему слово.

3. Депутаты Думы, которые не смогли выступить в связи с прекращением прений, вправе приобщить подписанные тексты своих выступлений к протоколу заседания Думы.

Статья 27. Выступление лиц, присутствующих на заседании Думы Находкинского городского округа
1. Председатель Думы, первый заместитель председателя Думы, заместитель(ли) председателя Думы, глава Находкинского городского округа или лицо, его представляющее, член Совета Думы, председатель постоянной депутатской комиссии Думы (при рассмотрении вопроса, относящегося к компетенции комиссии), вправе взять слово для выступления вне очереди, но не более чем на пять минут. Продление времени выступления допускается с согласия большинства депутатов Думы.

2. Председатель Думы вправе предоставить слово для справки по обсуждаемому вопросу специалистам, присутствующим на заседании Думы.

Статья 28. Лица, приглашенные на заседание Думы Находкинского городского округа
1. Список приглашенных по конкретному вопросу лиц определяется председателем постоянной депутатской комиссией Думы, ответственной за подготовку вопроса.

2. Вызов приглашенных на заседание Думы осуществляет сотрудник аппарата Думы, ответственный за подготовку заседания Думы.

3. Лицам, приглашенным на заседание Думы, председатель Думы может предоставить право выступить от 3 до 5 минут по существу обсуждаемого вопроса.

Статья 29. Фонограмма и протокол заседания Думы Находкинского городского округа
1. На каждом заседании Думы ведется фонограмма.

2. На основании фонограммы и других материалов, подготовленных к заседанию Думы, оформляется протокол заседания.

3. В протоколе заседания Думы указываются:

1) дата, место проведения заседания Думы, порядковый номер заседания Думы (в пределах созыва);

2) количество депутатов Думы, установленное Уставом Находкинского городского округа, избранное количество депутатов Думы и количество депутатов Думы, присутствующих на заседании с указанием их избирательных округов, а других лиц – указанием должности и места работы (службы);

3) вопросы повестки дня, фамилии докладчиков и содокладчиков;

4) список лиц, выступивших на заседании Думы;

5) результаты голосования по каждому вопросу.

4. В протоколе указываются фамилия лица, ответственного за ведение протокола, и его телефон.

5. К протоколу заседания Думы прилагаются: решения Думы; письменные запросы и предложения депутатов; документы, поступившие секретарю заседания Думы; официально распространенные на заседании Думы документы; список приглашенных лиц, не являющихся депутатами Думы, участвующих в заседании; тексты выступлений депутатов Думы, которые не смогли выступить в связи с прекращением прений; списки присутствующих депутатов; список депутатов отсутствующих на заседании Думы с указанием причины.

6. Протокол заседания Думы подписывается секретарем заседания Думы и председательствующим на заседании Думы не позднее 10 календарных дней после окончания заседания.

7. Протокол заседания Думы хранится в аппарате Думы.

8.  Фонограмма заседания хранится в аппарате Думы в течение одного года.

Глава 5. Порядок голосования на заседании Думы Находкинского городского округа
Статья 30. Порядок голосования

1. Решения Думы принимаются на ее заседании открытым или тайным голосованием.











2. Открытое голосование проводится поднятием руки. Открытое голосование может быть поименным и рейтинговым.







3. Каждый депутат городской Думы голосует лично. Переуступка права голоса не допускается. Депутат, не участвующий в голосовании, не вправе подать свой голос после его завершения.








4. Повторное голосование по одному и тому же вопросу в ходе текущего заседания не допускается.









5. При выявлении ошибок в порядке голосования, процедуре постановки вопроса на голосование или подсчете голосов по решению большинства присутствующих на заседании Думы депутатов результаты голосования отменяются и проводится повторное голосование.

Статья 31. Открытое голосование
1. Перед началом открытого голосования председательствующий на заседании Думы сообщает о количестве предложений, ставящихся на голосование, уточняет их формулировки, напоминает, какое количество голосов необходимо для принятия решения.
2. Предложения ставятся на голосование в порядке их поступления.

3. Принятый за основу проект может ставиться на голосование в целом или сначала по пунктам, по разделам, а затем в целом.






4. При определении результатов голосования учитываются голоса «за», «против» и «воздержался». По окончании подсчета голосов председательствующий на заседании Думы объявляет результаты голосования: принято решение или отклонено.

5. Результаты открытого голосования фиксируются в протоколе заседания Думы.

Статья 32. Рейтинговое голосование

1. На открытое голосование могут ставиться несколько предложений, при этом все они голосуются, и принятым считается предложение, получившее наибольшее количество голосов, необходимое в соответствии с настоящим Регламентом для принятия данного решения.

2. Рейтинговое голосование проводится по требованию большинства от числа депутатов, присутствующих на заседании Думы. Перед началом голосования председательствующий на заседании Думы уточняет, что по рассматриваемому вопросу проводится рейтинговое голосование. По окончании подсчета голосов председательствующий на заседании Думы объявляет, какое из решений принято.

Статья 33. Поименное голосование

1. Поименное голосование проводится по требованию председателя Думы на заседании Думы. Поименное голосование не может быть проведено по персональному вопросу.

2. Поименное голосование проводится путем устного опроса депутатов в зале заседания. Депутат Думы, услышав свою фамилию, и отвечает «за», «против» или «воздержался» за голосуемый проект.

3. Результаты поименного голосования секретарь заседания фиксирует в протоколе поименного голосования с указанием, каким образом проголосовал каждый депутат. Секретарь оглашает результаты поименного голосования.  

Статья 34. Тайное голосование

1. Тайное голосование проводится в случаях, предусмотренных нормативными актами Думы, настоящим Регламентом или по инициативе одного из депутатов и решению большинства от числа депутатов присутствующих на заседании Думы.

2. Для проведения тайного голосования и определения его результатов Дума избирает счетную комиссию из числа депутатов в количестве трех человек.

3. Время и место голосования, порядок его проведения устанавливаются счетной комиссией и объявляются председателем счетной комиссии.

Решения счетной комиссии принимаются большинством голосов от числа ее членов и оформляются протоколами, которые утверждаются Думой.

4. При проведении тайного голосования счетная комиссия избирает из своего состава председателя и секретаря счетной комиссии. Эти выборы оформляются протоколом счетной комиссии (протокол № 1).

5. Голосование проводится с использованием бюллетеня, текст и форма которого утверждается протоколом счетной комиссии (протокол № 2). При проведении тайного голосования в бюллетене указываются варианты волеизъявления голосующего словами «За» или «Против», справа от которых помещаются пустые квадраты.

Бюллетени для тайного голосования изготавливаются под контролем счетной комиссии, по утвержденной ею форме, в необходимом количестве и содержат соответствующую информацию.  

Каждому депутату выдается один бюллетень, подписанный всеми членами счетной комиссии.

Депутат Думы в кабине (комнате) для тайного голосования делает необходимую отметку в бюллетене и опускает его в специальный ящик, опечатанный счетной комиссией. Не допускается голосование вне кабинки (комнаты) для тайного голосования. 

6. По окончании времени, отведенного для голосования, председатель счетной комиссии вскрывает ящик для голосования. Подсчет голосов производится членами счетной комиссии.

7. О результатах голосования счетная комиссия составляет протокол, который подписывается всеми членами комиссии, (протокол № 3) в котором указывается:

· количество бюллетеней для тайного голосования, полученных депутатами для голосования;

· количество бюллетеней, обнаруженных в ящике для голосования;

· количество действительных бюллетеней;

· количество недействительных бюллетеней;

· количество голосов «за» и «против» поданных за каждого кандидата или проект решения.

8. Недействительными признаются бюллетени не установленной формы, а также бюллетени, по которым невозможно определить волеизъявление депутатов Думы. В случае возникновения сомнений при признании бюллетеня недействительным счетная комиссия решает вопрос голосованием. 

9. После проведения тайного голосования бюллетени хранятся в опечатанном виде в аппарате Думы до истечения срока полномочий Думы данного созыва.

10. Доклад счетной комиссии о результатах тайного голосования принимается к сведению. На основании доклада счетной комиссии председательствующий на заседании Думы объявляет, принято решение или нет, а при выборах называет избранные кандидатуры.










11. Результаты голосования оформляются решением Думы без дополнительного голосования.

Глава 7. Решения Думы Находкинского городского округа
Статья 35. Решения Думы

1. По рассмотренным на заседаниях вопросам Дума принимает открытым, в том числе – поименным, или тайным голосованием решения.

2. Принятые Думой решения подписываются председателем Думы не позднее трех календарных дней со дня принятия.

3. Нормативные правовые акты, принятые Думой Находкинского городского округа, направляются главе Находкинского городского округа для подписания и обнародования в течение 10 дней.

 Статья 36.  Порядок рассмотрения и принятия нормативных правовых актов

1. Рассмотрение проектов нормативных правовых актов (далее правовых актов) в Думе осуществляется в трех чтениях.

2. Устав Находкинского городского округа, решение о внесении изменений и дополнений в Устав принимаются большинством в две трети голосов от установленной численности депутатов Думы.

Решение об одобрении нормативного правового акта в ранее принятой Думой редакции принимается большинством не менее двух третей голосов от установленной численности депутатов Думы.

3. Большинством голосов от установленного числа депутатов Думы принимаются решения о принятии (отклонении) проектов правовых актов в первом, втором и третьем чтениях, поправок к ним.

Статья 37. Рассмотрение нормативного правового акта в первом чтении

1. При рассмотрении Думой проекта правового акта в первом чтении обсуждаются его концепция, актуальность, практическая значимость, необходимость принятия.

2. По результатам обсуждения проекта правового акта в первом чтении Дума может принять следующее решение:

а) принять проект правового акта в первом чтении и продолжить работу над ним с учетом высказанных замечаний и предложений в виде поправок;

б) отклонить проект правового акта;

в) принять правовой акт в целом после обсуждения, с учетом поправок.

3. Если решение о принятии правового акта в целом не принято, то Дума может установить сроки и порядок подачи поправок к проекту правового акта и внесения его на второе чтение.

4. Поправки к проекту правового акта, принятого в первом чтении, вносятся в соответствующую комиссию в виде изменения редакции разделов, статей, частей статей, пунктов, дополнения новыми статьями, частями статей, пунктами либо в виде исключения конкретных слов, пунктов, частей или статей.

5. Сгруппированные по статьям проекта правового акта поправки подлежат рассмотрению на заседании соответствующей комиссии, которая может рекомендовать Думе согласиться с ними либо отклонить.

Статья 38. Рассмотрение нормативного правового акта во втором чтении

1. Во втором чтении проводится постатейное обсуждение текста проекта правового акта, и рассматриваются поправки.

2. В начале второго чтения проекта правового акта на заседании с докладом выступает представитель соответствующей комиссии. Докладчик сообщает об итогах рассмотрения правового акта в комиссии, о поступивших поправках и результатах их рассмотрения. 

Председательствующий на заседании Думы выясняет, имеются ли возражения против поправок, рекомендуемых соответствующей комиссией. Если возражений не имеется, председательствующий на заседании Думы ставит на голосование вопрос о принятии в целом всех поправок, рекомендуемых соответствующей комиссией.

3. Если имеются возражения против внесения в текст проекта правового акта, либо отклонения, каких-либо поправок из числа рекомендуемых соответствующей комиссией, то председательствующий на заседании Думы сначала ставит на голосование вопрос о принятии всех поправок, рекомендуемых соответствующей комиссией для внесения в текст проекта правового акта, против которых не имеется возражений, а затем отдельно каждую поправку, по которой имеются возражения. При этом депутаты, имеющие возражения, могут обосновать свои позиции в выступлениях. После этого на голосование ставится вопрос о принятии либо отклонении соответствующей поправки.

4. По окончании голосования по поправкам председательствующий на заседании Думы ставит на голосование предложение о принятии проекта правового акта во втором чтении. Если по итогам голосования такое предложение не набрало необходимого количества голосов, проект правового акта возвращается на доработку в соответствующую комиссию.

5. По предложению соответствующей комиссии при условии, что все замечания устранены, проект правового акта может быть принят в целом после обсуждения его во втором чтении. Председательствующий на заседании Думы перед голосованием должен уточнить формулировку о принятии правового акта в третьем чтении.

Статья 39. Рассмотрение правового акта в третьем чтении

1. Принятый во втором чтении проект правового акта направляется в соответствующую комиссию для устранения возможных внутренних противоречий, установления правильной взаимосвязи статей, глав и для редакционной правки, необходимой в связи с изменениями, внесенными в текст законопроекта при рассмотрении его во втором чтении.

2. По завершении этой работы проект правового акта представляется на рассмотрение Думы.

 3. На заседании Думы проходит третье чтение проекта правового акта и проводится голосование с целью его принятия в окончательной редакции.

Глава 8. Право законодательной инициативы
Статья 40. Решение Думы Находкинского городского округа о внесении проекта закона Приморского края в Законодательное Собрание Приморского края

По результатам рассмотрения представленного проекта закона Приморского края Дума принимает одно из следующих решений:

1) о внесении проекта закона Приморского края в Законодательное Собрание Приморского края;

2) о доработке проекта закона Приморского края и внесении его в Законодательное Собрание Приморского края;

3) об отказе во внесении проекта закона Приморского края в Законодательное Собрание Приморского края.

Статья 41. Внесение проекта закона Приморского края Думой Находкинского городского округа

1. От имени Думы проект закона Приморского края, проект постановления Законодательного Собрания в Законодательное Собрание вносит председатель Думы.

2. От имени Думы проект закона Приморского края, проект постановления Законодательного Собрания представляет председатель Думы или уполномоченный Думой представитель, имеющий решение Думы о своих полномочиях по представлению проекта закона Приморского края, проекта постановления Законодательного Собрания.

3. Разработка и внесение в Законодательное Собрание Приморского края проектов законов Приморского края, проектов постановлений Законодательного Собрания осуществляется в соответствии с Законом Приморского края от 22 декабря 2008 № 373-КЗ «О законодательной деятельности в Приморском крае».

Глава 9. Права, обязанности и ответственность депутатов на заседании Думы Находкинского городского округа
Статья 42.  Права и обязанности председательствующего на заседании Думы Находкинского городского округа

Председательствующий на заседании Думы:

1) открывает и закрывает заседание Думы;

2) следит за наличием кворума, руководит заседанием Думы;

3) предоставляет слово для докладов и выступлений;

4) организует прения, предоставляет слово лицам, присутствующим на заседании;

5) ставит на голосование проекты решений Думы, предложения депутатов по рассматриваемым на заседании вопросам, организует голосование и подсчет голосов, оглашает результаты голосования;

6) обеспечивает порядок работы Думы, в случае нарушения порядка в зале заседания удаляет нарушителя, не являющегося депутатом Думы;

7) оглашает письменные запросы, заявления и справки депутатов, предоставляет депутатам слово для устных запросов, вопросов, а также замечаний по порядку ведения заседания;

8) обеспечивает выполнение настоящего Регламента;

9) выполняет иные обязанности по организации ведения заседания Думы.

Статья 43. Права депутата на заседании Думы Находкинского городского округа

По всем вопросам, рассматриваемым на заседании Думы, депутат пользуется правом решающего голоса.

Депутат Думы на ее заседаниях вправе:

1) избирать и быть избранным в органы Думы, на должности председателя Думы, первого заместителя председателя, заместителя председателя Думы, членов Совета Думы, председателя и заместителя постоянной депутатской комиссии, в состав постоянной депутатской комиссии Думы и иные органы Думы в соответствии с настоящим Регламентом;

2) вносить предложения по повестке дня, порядку ведения заседания Думы, в соответствии с настоящим Регламентом;

3) вносить проекты решений и поправки к ним;  

4) участвовать в прениях, задавать вопросы докладчику (содокладчику);

5) выступать с обоснованием своих предложений и по мотивам голосования, давать справки, требовать постановки своих предложений на голосование;

6) ставить вопрос о необходимости разработки нового решения Думы, вносить проекты решений и предложения по изменению действующих решений;

7) получать необходимые для обсуждения вносимых на заседание Думы вопросов документы, справочные и информационные документы, проекты нормативных актов;

8) оглашать обращения граждан и организаций, имеющие общественное значение;

9) пользоваться другими правами в соответствии с действующим законодательством и настоящим Регламентом.

Статья 44. Обязанности депутата на заседании Думы Находкинского городского округа

Депутат Думы обязан:

1) соблюдать настоящий Регламент, повестку дня заседания и требования председательствующего на заседании Думы;

2) обязательно присутствовать на всех заседаниях Думы. О невозможности присутствовать на заседании Думы или причинах опоздания к началу заседания Думы депутат Думы обязан за один день до заседания Думы информировать председателя Думы, либо при отсутствии председателя Думы – первого заместителя председателя и руководителя аппарата Думы. 

3) выступать только с разрешения председательствующего на заседании Думы и не допускать в своих выступлениях оскорбительных выражений.
Статья 45. Ответственность депутата на заседании Думы Находкинского городского округа

1. При нарушении депутатом порядка на заседании Думы к нему могут применяться следующие меры воздействия: призыв к порядку, призыв к порядку с занесением в протокол заседания Думы, лишение права выступления в ходе очередного заседания Думы.

2. Депутат Думы призывается к порядку, если он:

1) выступает без разрешения председательствующего на заседании Думы;

2) употребляет в своей речи грубые, оскорбительные выражения, порочащие честь и достоинство депутатов Думы, и других лиц, допускает необоснованные обвинения в чей-либо адрес, призывает к незаконным действиям.

3. Призывается к порядку с занесением в протокол заседания Думы депутат, который на том же заседании уже был однажды призван к порядку и вновь нарушил его.

Призвать к порядку вправе только председательствующий по своей инициативе или по инициативе любого из депутатов.

4. Депутат Думы лишается права выступления, если он:

1) организовал на заседании беспорядок и шумные сцены, препятствовал свободе обсуждения и голосования;

2) оскорбил Думу или присутствующих на заседании.

Лишение права выступления в ходе очередного заседания Думы принимаются Думой большинством голосов от числа депутатов, присутствующих на заседании, по предложению председательствующего и без обсуждений, оформляется соответствующей записью в протоколе заседания Думы.

Глава 10. Осуществление контрольных функций
Статья 46. Контрольные полномочия Думы Находкинского городского округа

Контрольная деятельность Думы осуществляется в формах:

1) заслушивания отчетов; 

2) депутатских запросов;

3) истребования информации от должностных лиц;
4) в иных формах в соответствии с действующим законодательством.
Статья 47. Заслушивание отчета

Дума заслушивает отчеты должностных лиц администрации Находкинского городского округа о выполнении ими решений Думы и об организации деятельности соответствующего структурного подразделения. По итогам заслушивания отчетов Дума принимает решение об утверждении или не утверждении отчета. 

Статья 48. Депутатский запрос

Ответ на запрос Думы или депутатов Думы должен быть представлен запрашиваемыми лицами (юридическими и физическими) в письменной форме в срок, указанный в запросе, но не позднее десяти рабочих дней с момента получения запроса. При необходимости продления срока исполнения запроса исполнители заблаговременно обращаются в Думу по этому вопросу с мотивированной просьбой об отсрочке исполнения.

Статья 49. Истребование информации

Дума, председатель Думы, первый заместитель и заместители председателя Думы, постоянные депутатские комиссии и их председатели истребуют информацию в пределах своей компетенции от должностных лиц органов государственной власти, органов местного самоуправления, общественных объединений, предприятий, учреждений, организаций, расположенных на территории Находкинского городского округа, независимо от форм собственности. Требование о представлении информации должно содержать формулировку вопроса, составляющего предмет контроля, перечень документов и материалов, которые необходимо получить.

Глава 11. Обеспечение деятельности Думы Находкинского городского округа
Статья 50. Обеспечение деятельности Думы Находкинского городского округа

Для правового, организационного, информационного, материально-технического и финансового обеспечения деятельности Думы, оказания консультативной помощи его постоянным и временным комиссиям и депутатам в подготовке необходимых материалов и в организации их деятельности, Дума образует свой аппарат, действующий на основе Положения об аппарате Думы Находкинского городского округа.

Глава 12. Депутатские слушания
Статья 51. Организация депутатских слушаний

1. Дума проводит депутатские слушания по наиболее важным вопросам социально-экономического развития Находкинского городского округа.

2. Инициаторами проведения депутатских слушаний выступают Совет Думы, постоянные депутатские комиссии, которые осуществляют организационные действия по их проведению.

3. Информация о теме депутатских слушаний, о времени и месте проведения направляется депутатам Думы не позднее пяти дней до срока их проведения.

4. Депутатские слушания проводятся гласно и открыто.

5. По итогам депутатских слушаний принимаются рекомендации.

Глава 13. Заключительные положения
Статья 52. Контроль за соблюдением настоящего Регламента Думы Находкинского городского округа

Контроль за соблюдением настоящего Регламента возлагается на председателя Думы.

Статья 53. Признание отдельных решений утратившими силу
Со дня вступления в силу настоящего решения признать утратившими силу следующие решения Думы Находкинского городского округа:

1) решение Думы Находкинского городского округа от 21.03.2007 № 743 «О принятии Регламента Думы Находкинского городского округа»;

2) решение Думы Находкинского городского округа от 28.11.2007 № 121 «О внесении изменений в Регламент Думы Находкинского городского округа»;

3) решение Думы Находкинского городского округа от 26.11.2008 № 277 «О внесении изменений в Регламент Думы Находкинского городского округа»;

4) решение Думы Находкинского городского округа от 25.02.2009 № 321 «О внесении изменения в статью 36 Регламента Думы Находкинского городского округа»;

5) решение Думы Находкинского городского округа от 27.03.2012 № 5 «О внесении изменения в решение Думы Находкинского городского округа от 21.03.2007 № 743 «О принятии Регламента Думы Находкинского городского округа»;

6) решение Думы Находкинского городского округа от 25.04.2012 № 20 «О внесении изменений в Регламент Думы Находкинского городского округа»;

7) решение Думы Находкинского городского округа от 31.10.2012 № 95 «О внесении изменений в Регламент Думы Находкинского городского округа»;

8) решение Думы Находкинского городского округа от 24.06.2014 № 410 «О внесении изменений в Регламент Думы Находкинского городского округа».

Статья 54. Вступление в силу настоящего решения
Настоящее решение вступает в силу со дня его принятия.
Первый заместитель 
председателя Думы                                                                                          М.В. Васёв
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